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主题词：理事会  会议  考勤  制度   通知

送：刘坚明局长，易新华副局长，市律协会长、副会长、理事会成员

佛山市律师协会秘书处               2012年11月8日印

（共印25份）

佛山市律师协会理事会会议考勤制度
（2012年10月29日七届八次理事会会议审议通过）
为加强理事会会议纪律，促使理事积极履行职责，根据《佛山市律师协会章程》的有关规定，制定本考勤制度。

第一条  各理事应该按时出席每次理事会会议。如需请假，必须于会议召开一天前以书面形式并附相关证明向秘书处提出，由会议召集人批准后始准请假。秘书处接到书面请假材料后必须及时向会议召集人报告相关情况并把请假批复结果马上告知提出请假的理事。
第二条  秘书处应于每次召开理事会会议一周前向各理事发出书面通知，载明会议时间、地点和会议议题等重要事项。特殊紧急情况临时召开理事会会议须提前三天通知各理事。
第三条  理事会会议的理事出勤情况在当次的会议纪要内予以披露；年度出勤情况将在年度代表大会或理事会上公布；理事会换届前，现任理事出勤记录将提供给各推荐单位，作为推选新一届理事会候选人的参考依据。

第四条  理事在任期内每年连续二次、累计三次不参加理事会议的，其职务自动终止，并由理事会公示。请假并经同意缺席的除外。 
第五条  本会议制度由理事会会议通过后开始实施，由理事会负责解释。
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